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Prot. 1891 /2022/gm                               Varese, 25 luglio 2022 
      

Spett.le COMUNE DI INDUNO OLONA 
         
           

Oggetto: PERCORSO FORMATIVO IN HOUSE “GLI STRUMENTI TELEMATICI DI ACQUISTO E DI 
NEGOZIAZIONE: CONSIP, ARIA, MEPA E SINTEL”. 

Si fa seguito alla Vs. richiesta e-mail per trasmettere la ns. migliore offerta formativa, qui di seguito, 
riportata: 
 

Struttura dell’intervento:  
Il corso si svolgerà in 4 lezioni, di 3 ore ciascuna, in modalità FAD. Sarà utilizzata la piattaforma Goto 
meeting, che permette l’interazione diretta con il docente, la condivisione di documenti e la registrazione 
delle lezioni. Sono state già individuate le seguenti date:  

lezione 1: martedì 11 Ottobre (9:00 - 12.30) 

lezione 2: martedì 18 Ottobre (9:00 - 12:30) 

lezione 3: martedì 25 Ottobre (9:00 - 12:30) 

lezione 4: martedì 8 Novembre (9:00 - 12:30) 

Il corso sarà tenuto dalla Dott.ssa Sara Bernasconi. 

Verrà rilasciato apposito materiale didattico rispondente alle specifiche finalità del corso, e verranno 
affrontate le tematiche da un punto di vista operativo rispondendo alle domande dei partecipanti. 
Si conferma, inoltre, che al termine del corso sarà predisposto un attestato di partecipazione. 
Il costo è €. 2.500,00 (duemilacinquecento) esente IVA, ai sensi dell'articolo 10, comma 1, n. 20 del D.P.R. 
633/1972, 
Per gli importi superiori a 75,00 € è prevista la marca da bollo del valore di 2,00 €. 
Per ragioni organizzative, se d’accordo, ad accettazione del preventivo si prega di restituire sottoscritta 
(anche con firma digitale) la presente comunicazione entro il più breve tempo possibile con copia della 
determina di impegno di spesa. Si allega il programma del corso. 

Si resta a disposizione per ogni ulteriore informazione e si inviano cordiali saluti. 

    
                    Il Direttore 

           (Dott. Claudio Biondi) 
 
 
 
 
 
Allegati: programma 
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DOCENTE 

Dott.ssa Sara Bernasconi 
Esperta in contrattualistica pubblica, docente a contratto del Master postuniversitario in “Diritto e 

Privacy – Termini Management degli Enti Locali”, disciplina “Appalti e Contratti pubblici” (settore scientifico 
disciplinare IUS/10), presso l’Istituto ad ordinamento universitario “Carolina Albasio”, già direttore 
presso il Tribunale di Busto Arsizio, già funzionario presso la Provincia di Varese, con funzioni di 

coordinamento della S.U.A. – Stazione Unica Appaltante, docente e formatrice in corsi di alta 
formazione in materia di Appalti e Contratti Pubblici, iscritta nell’Albo dei docenti UPI-ANCI di 

Accademia per le Autonomie e consulente di enti pubblici e organismi di diritto pubblico in materia 
di contratti pubblici 

PRESENTAZIONE: 
 
Il corso si prefigge lo scopo di fornire una mappatura complessiva di natura giuridico-operativa sull’obbligo di 
ricorso agli strumenti di acquisto e di negoziazione messi a disposizioni dalle centrali di committenza nazionale 
(CONSIP) e regionale (ARIA), con riferimento a convenzioni, accordi quadro, sistema dinamico di 
acquisizione, mercato elettronico (MEPA) e strumenti telematici di negoziazione (MEPA e SINTEL). A valle 
dell’inquadramento generale, verranno poi presentate le funzionalità operative per l’utilizzo di MEPA per gli  
acquisti a catalogo prodotti e le funzionalità operative per l’utilizzo di SINTEL per tutti gli affidamenti sotto le 
soglie comunitarie: affidamenti diretti, richieste di preventivi a uno o più fornitori e procedure negoziate senza 
previa pubblicazione di un bando di gara. Lo scopo è quello di formare trasversalmente i diversi uffici del 
Comune di Induno Olona, affinché acquisiscano le informazioni necessarie per poter procedere in modo 
autonomo e sicuro a gestire le proprie di gara sotto le soglie comunitarie con le due piattaforme MEPA e 
SINTEL..  Durante il corso verrà messa a disposizione anche la modulistica operativa fac-simile da utilizzare 
nelle diverse procedure e saranno presentati, in modalità interattiva, simulazioni ed esempi concreti, anche su 
procedure indicate preventivamente dal Comune.  
Il percorso formativo in house si articola in quattro lezioni: 
 

Lezione 1: CONSIP, ARIA, MEPA E SINTEL: obblighi e facoltà 

Lezione 2: MEPA: acquisto a catalogo prodotti; SINTEL: affidamento diretto e affidamento diretto previa  

richiesta di preventivi 

Lezione 3: SINTEL: procedura negoziata al minor prezzo 

Lezione 4: SINTEL: procedura negoziata con l’offerta economicamente più vantaggiosa (al miglior rapporto 

qualità-prezzo) 

 

Argomenti di dettaglio: 

 

LEZIONE 1: CONSIP, ARIA, MEPA E SINTEL: OBBLIGHI E FACOLTA’ 

o Quando è obbligatorio ricorrere ai soggetti aggregatori e come si utilizzano gli strumenti 
telematici dei soggetti aggregatori:  
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o I soggetti aggregatori ex art. 9 DL 66/2014: chi sono e come si possono individuare 
agevolmente on line 

o Gli strumenti telematici dei soggetti aggregatori: Convenzioni, Accordi Quadro (ex art. 54 
codice), Sistemi dinamici di acquisizione (SDA ex art. 55 Codice): meccanismi di 
funzionamento 

o Quando è obbligatorio ricorrere alle convenzioni e agli AQ di CONSIP, ai sensi della L. 23-12-
99, n. 488, art. 26 c. 3 (Finanziaria 2000), della L. 27-12-06, n. 296 art. 1 c. 449 (FINANZIARIA 
2007), della L. 23-12-2009 n. 191 (FINANZIARIA 2010); quali sono le sanzioni in caso di 
inosservanza, ai sensi del D.L. 06-07-2012, n. 95 

o Quando è obbligatorio non superare i cd “prezzi benchmarck”, ai sensi dell’art. 26 c. 3 della 
L. 23 dicembre 1999, n. 488, dell’art. 507 della L. 28 dicembre 2015, n. 208, come individuati 
dal D.M.  MEF 21 giugno 2016 e dal D.M. MEF 28 novembre 2017; come trovare i prezzi 
benchmark agevolmente on line 

o Gli obblighi di ricorso alle  convenzioni e AQ  di CONSIP  e dei soggetti aggregatori  per alcune 
particolari tipologie di servizi e forniture: 

▪ energia elettrica, gas, carburanti rete ed extra rete, combustibili per riscaldamento, 
telefonia fissa e telefonia mobile;  

▪ DPCM 24/12/2015 e DPCM 11/7/2018: facility management immobili, pulizia 
immobili; guardiania; manutenzione immobili e impianti; trasporto scolastico, 
manutenzione strade: servizi e forniture; 

▪ L. 28/12/2015 n. 208 (legge di stabilità 2016) art. 1 c. 512 (come modificata dalla L. 
11 dicembre 2016, n. 232 art. 1 c. 419): acquisti di beni e servizi informatici e di 
connettività 
 

o Quando è obbligatorio ricorrere al MEPA o a SINTEL e come si utilizzano i due strumenti: 
 

o Gli obblighi di ricorso agli strumenti telematici di negoziazione per lavori, servizi e forniture 
dopo il 18 Ottobre 2018, ai sensi degli artt. 40 c. 2 e 52 del D.Lgs. 50/2016, alla luce della 
normativa europea di riferimento;  

o La deroga all’utilizzo degli strumenti elettronici di negoziazione per affidamenti inferiori a 
5.000,00: il parere dell’ANAC, letto alla luce della  modifica introdotta dalla L. 145/2018 all’art. 
1 c. 450 della L. 26/2006;  

o Illustrazione delle principali funzionalità disponibili in MEPA e quando è possibile utilizzarle: 
ACQUISTO A CATALOGO, TRATTATIVA DIRETTA, RDO SEMPLICE E RDO EVOLUTA 

o Illustrazione delle principali funzionalità disponibili in SINTEL: affidamento diretto, affidamento 
diretto previa richiesta di preventivi, manifestazione di interesse, procedura negoziata senza 
previo bando di gara, procedura aperta  

 
 
 
LEZIONE 2: ACQUISTO A CATALOGO IN MEPA E AFFIDAMENTI DIRETTI IN SINTEL 
 

o Gli acquisti a catalogo in MEPA, ai sensi dell’art. 1 c. 2 lett. a) del DL 76/2020, alla luce del DL 
77/2021): 

Verranno illustrate le modalità operative per acquistare in MEPA uno o più prodotti presenti a 
catalogo, con simulazioni on line, in ambiente reale, che prevedono l’illustrazione delle seguenti 
funzionalità: 

o Il catalogo prodotti: consultazione e confronto dei prodotti 
o acquisto a catalogo di uno o più prodotti idonei secondo le necessità dell’ente 

 
 

o SINTEL: gli affidamenti diretti per servizi e forniture fino a 139.000 € e per lavori fino a 150.000 
€  

 
Verranno illustrate le modalità operative per espletare in SINTEL gli affidamenti diretti ai sensi 
dell’art. 1 c. 2 lett. a) del DL 76/2020, conv. con L. 120/2020 e s.m.i., per servizi e forniture di 
importo inferiore a € 139.000,00 e per lavori di importo inferiore a € 150.000,00.  
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In particolare, saranno illustrate le seguenti tipologie di procedure: 

o affidamento diretto (unico fornitore) in SINTEL 
o affidamento diretto previa richiesta di preventivi (più fornitori) 

 
attraverso simulazioni in ambiente reale SINTEL da parte del docente, a scopo illustrativo, delle 
due procedure tipo sopraindicate.  
Durante la lezione sarà messo a disposizione dei partecipanti il  kit completo dei prontuari 
operativi, consistenti in: 

o modello fac-simile di lettera di invito diretta da caricare in SINTEL 
o modello fac-simile di richiesta di preventivo a più fornitori in SINTEL  
o modelli fac-simile di autocertificazioni per gli OO.EE. 

 
LEZIONE 3: MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E PROCEDURA NEGOZIATA IN SINTEL AL MINOR 
PREZZO  

 
o SINTEL: La procedura negoziata al MINOR PREZZO per servizi e forniture da 139.000 fino alle 

soglie comunitarie e per LAVORI da 150.000 € alle soglie comunitarie  
Verranno illustrate le modalità operative per espletare in SINTEL le procedure negoziate al minor 
prezzo ai sensi dell’art. 1 c. 2 lett. b) del DL 76/2020, conv. con L. 120/2020 e s.m.i.,  
 
In particolare, saranno illustrate le seguenti tipologie di procedure: 

o Procedura negoziata al MINOR PREZZO  in SINTEL 
o Manifestazione di interesse per procedura negoziata al minor  prezzo 

 
attraverso simulazioni in ambiente reale SINTEL da parte del docente, a scopo illustrativo, delle 
due procedure tipo sopraindicate.  
Durante la lezione sarà messo a disposizione dei partecipanti il kit completo dei prontuari 
operativi, consistenti in: 

o modello fac-simile di lettera di invito da caricare in SINTEL (Minor prezzo) 
o modelli fac-simile di autocertificazioni per gli OO.EE. 
o modello fac-simile di manifestazione di interesse al MINOR PREZZO 

 
 

 
LEZIONE 4: PROCEDURA NEGOZIATA IN SINTEL CON OEPV (MIGLIOR RAPPORTO QUALITA’-
PREZZO) 

o SINTEL: La procedura negoziata con OEPV (Miglior rapporto qualità-prezzo) per servizi e 
forniture da 139.000 fino alle soglie comunitarie e per LAVORI da 150.000 € alle soglie 
comunitarie  

Verranno illustrate le modalità operative per espletare in SINTEL le procedure negoziate con 
offerta economicamente più vantaggiosa (miglior rapporto qualità-prezzo) ai sensi dell’art. 1 c. 2 
lett. b) del DL 76/2020, conv. con L. 120/2020 e s.m.i.,  
 
In particolare, saranno illustrate le seguenti tipologie di procedure: 

o Procedura negoziata con OEPV (miglior rapporto qualità-prezzo)  in SINTEL 
o Manifestazione di interesse per procedura negoziata OEPV  

attraverso simulazioni in ambiente reale SINTEL da parte del docente, a scopo illustrativo, delle 
due procedure tipo sopraindicate.  
Durante la lezione sarà messo a disposizione dei partecipanti il kit completo dei prontuari 
operativi, consistenti in: 

o modello fac-simile di lettera di invito da caricare in SINTEL (OEPV) 
o modelli fac-simile di autocertificazioni per gli OO.EE. 
o modello fac-simile di manifestazione di interesse con OEPV 
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